
电子就业协议签约特殊情况处理办法

情况 1：

就业协议书未盖学校电子印章。

解决办法：

学生应及时上传签订后的图片，系统将自动在此图片上加盖学校电子印章。

拍照上传时，应注意协议书上的左上、右上、左下三个二维码要与拍照界面

的三个方框对应。

情况 2：

“你的派遣信息未初始化不允许申请就业协议书，如有疑问，请向学校咨询”。

解决办法：

一般是该生的生源未通过审核，院系需在“生源管理”模块查看该生的生源

审核状态，如该生生源不是“完成”状态，需要学生提交生源申请，院系、学校



和省中心审批，审批通过的学生才具有申请就业协议书的权限。

另有部分学生的生源信息省中心审核不通过，一般需要学生对照学信网学籍

信息，信息保持一致后再次提交审核。

情况 3：

不知道单位组织机构代码。

解决办法：

询问单位人事或者上天眼查、企查查网站查询。

情况 4：

就业协议书上政治面貌错误。

解决办法：

如填写协议过程中发现错误，学生务必先通知院系在“生源管理”模块修改

此信息，院系、学校、省中心审核完成后，再继续填写就业协议内容。否则，如

果审核协议书后再修改，则此内容仍为错误信息，此时需要申请作废就业协议书

后才能更改。

情况 5：

需要进一步修改完善就业协议书（不包括违约的情况）。

解决办法：

（1）判断就业协议书当前状态是“填报阶段”还是“回传阶段”。

（2）如为“填报阶段”，院系可在审核提交后点击“撤回”，让学生重新填

报；如院系、学校已审核，学生可联系用人单位，单位登录邮箱查看学生协议书，

点击“不同意”，则学生又可以重新进入填写页面。



（3）如为“回传阶段”，学生需要作废原协议后重新签约。在就业小程序“电

子就业协议书”模块点击“申请作废”，上传佐证材料后提交院系、学校审核。

如何无法点击“申请解约”，学生将申请或文件发给院系负责老师，老师下载留

存，并将相关材料发给研究生院，由研究生院点击“作废”重新发放新协议书。

情况 6：

用人单位盖章后要违约。

解决办法：

必须有原单位的解约证明。在就业小程序“电子就业协议书”模块点击“申

请作废”，上传佐证材料后提交院系、学校审核。

如何无法点击“申请解约”，学生将申请或文件发给院系负责老师，老师下

载留存，并将相关材料发给研究生院，由研究生院点击“作废”重新发放新协议

书。

情况 7：

用人单位未盖章但不与原单位继续签约。

解决办法：

提供原单位未在协议书盖章的证明。在就业小程序“电子就业协议书”模块

点击“申请解约”，上传佐证材料后提交院系、学校审核。

如何无法点击“申请解约”，学生将申请或文件发给院系负责老师，老师下

载留存，并将相关材料发给研究生院，由研究生院点击“作废”重新发放新协议

书。



情况 8：

单位名称修改（不包括违约的情况）。

解决办法：

必须有单位出具的“更名”申请或文件。在就业小程序“电子就业协议书”

模块点击“申请解约”，上传佐证材料后提交院系、学校审核。

如何无法点击“申请作废”，学生将申请或文件发给院系负责老师，老师下

载留存，并将相关材料发给研究生院，由研究生院点击“作废”重新发放新协议

书。


